
Edit a Contractor (Admin Level Access Only) 
 

1. Select the contractor you want to edit from the Contractor List. 

 

2. The contractor information will be displayed.  Select the Edit Contractor link directly below the 

information. 

 

3. All fields can be modified with the exception of the Modified By & Modified Date.  Once you 

have completed making changes, click on the Save button.  To cancel the changes select the 

Back to Details button. 



 

   


